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1 / Ñaët baûn goác leân boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (SADF)(MF4350d) : 

 
- Voã tôi xaáp baûn goác vaø sau ñoù voã 

thaúng meùp treân maët phaúng (H1) . 
Keùo hai thanh höôùng bieân giaáy vöøa 
ñuùng vôùi khoå giaáy baûn goác (H2) . 

- Ñaët xaáp baûn goác leân khay naïp baûn 
goác (H3) (toái ña 35 tôø) , ñaåy heát 
vaøo phía trong , maët giaáy coù hình 
aûnh ngöûa leân .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 / Ñaët baûn goác leân maët kính :  
- Môû naép baûn goác (MF4320d) hoaëc boä phaän naïp baûn goác (MF4350d)(H4) . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Ñaët baûn goác leân maët kính (H5) , 
ñaåy baûn goác saùt vaøo thöôùc baûn 
goác beân traùi maët kính , uùp maët 
giaáy coù hình aûnh xuoáng maët kính . 
Baûn goác phaûi ñaët giöõa thöôùc baûn 
goác vaø ñuùng theo vaïch khoå giaáy 
treân thöôùc , sau ñoù ñaäy naép laïi 
(H6) . 

ÑAËT BAÛN GOÁC - ÑAËT GIAÁY IN - CAØI ÑAËT KHOÅ GIAÁY 

H1 

H2 H3

H4 H5 

H6 
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3 / Ñaët giaáy in vaøo khay giaáy töï ñoäng : 
- Môû khay giaáy töï ñoäng (H7) hoaëc thaùo naép khay giaáy töï ñoäng ra ngoaøi (H8) . 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

- Keùo thanh chaën ñuoâi giaáy (H9-A) ra ngoaøi vaø ñieàu chænh hai thanh chaën bieân 
giaáy (H9-B) sao cho phuø hôïp vôùi khoå giaáy seõ ñaët vaøo khay giaáy . 

- Voã tôi giaáy traéng vaø sau ñoù voã thaúng meùp treân maët phaúng (H10) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Ñaët giaáy vaøo khay giaáy (H11) (toái 
ña 250 tôø) , meùp xaáp giaáy phaûi 
naèm döôùi ngaøm chaën (A) . Ñaåy 
thanh chaën ñuoâi giaáy saùt vaøo xaáp 
giaáy (H12) . 

- Laép trôû laïi naép khay giaáy , ngaøm 
(H13-A) ôû caû hai beân naép khay 
phaûi khe daãn (H13-B) ôû saâu trong 
maùy . 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

H10

H7 H8

H9

H11

H13H12
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H14 

4 / Ñaët giaáy in hoaëc bì thö vaøo khay giaáy tay :  
 
- Keùo ñieàu chænh 

hai thanh höôùng 
bieân giaáy sao 
cho phuø hôïp vôùi 
chieàu ngang khoå 
giaáy seõ ñaët vaøo 
khay (H14) . 

- Ñaët giaáy in (H15) hoaëc bì thö (H16) 
vaøo khay giaáy (1 tôø), maët giaáy caàn in 
seõ ngöûa leân. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Caøi ñaët khoå giaáy cho khay giaáy töï ñoäng vaø khay giaáy tay : 
- Nhaán nhieàu laàn vaøo phím “Paper Settings” treân baûng ñieàu khieån ñeå choïn maøn 

hình hieån thò “CASSETTE” (khay giaáy töï ñoäng) hay “MP TRAY” (khay giaáy 
tay) , nhaán phím “OK” . 

- Duøng phím (−) hoaëc phím (+)   ñeå maøn hình hieån thò “PAPER SIZE” , 
nhaán phím “OK” .  

- Duøng phím (−) hoaëc phím (+)   ñeå laàn löôït hieån thò caùc khoå giaáy : A4, 
B5, A5, EXECUTIV (Executive), COM10, DL,  LTR (Letter), LGL … 

- Ngöøng nhaán khi hieån thò khoå giaáy mong muoán , nhaán phím “OK” . 
- Duøng phím (−) hoaëc phím (+)   ñeå laàn löôït hieån thò caùc loaïi giaáy, choïn 

“PLAN PAPER”, nhaán phím “OK”.  
- Nhaán vaøo phím “Stop/Reset” xxxx ñeå thoaùt chöông trình caøi ñaët vaø maøn hình 

seõ trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 
 

H15 H16 
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Nhaán vaøo phím “COPY” xxxx treân baûng ñieàu khieån ñeå choïn chöùc naêng sao chuïp , 
maøn hình seõ hieån thò nhö hình döôùi ñaây : 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ñoä ñaäm lôït Loaïi hình aûnh baûn goác

Tyû leä phoùng thu Khoå giaáy in

Soá löôïng sao 
chuïp 

BAÛN GOÁC

BAÛN SAO

MF4350d
MF4320d
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1 / Sao chuïp trong tyû leä phoùng thu 100%  : 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Ñaët baûn goác leân maët kính (MF4320d & MF4350d) (H1) hay khay naïp giaáy cuûa 

boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác SADF (MF4350d) (xem phaàn caùch ñaët baûn goác 
trang 4) . 

- Nhaán phím “COPY” xxx (H2) . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Baèng caùc phím soá (H3)  Nhaäp soá löôïng caàn sao chuïp , neáu nhaäp sai  

Nhaán phím “Clear” xx vaø nhaäp laïi .  
- Nhaán phím “Start” xxx ñeå baét ñaàu sao chuïp (H4) . 
- Maùy chæ queùt baûn goác 1 laàn sau ñoù in ra nhieàu baûn sao vôùi soá löôïng ñaõ ñöôïc 

choïn tröôùc .  
 H3

H1

THAO TAÙC SAO CHUÏP ÑÔN GIAÛN

100%

 
 

  
  

 

H2 

H4 
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A / Loaïi baûn goác (Image Quality) :  

Caùc cheá ñoä loaïi hình aûnh baûn goác : 
 

• TEXT : Ñöôïc choïn khi baûn goác laø chöõ hoaëc laø caùc hình aûnh ñöôïc taïo 
thaønh baèng caùc ñöôøng neùt (TD : baûn veõ kyõ thuaät) . 

• PHOTO : Ñöôïc choïn khi baûn goác laø hình aûnh coù ñoä ñaäm lôït thay ñoåi 
taêng giaûm (TD : hình aûnh töø aûnh chuïp) . 

• TEXT/PHOTO : Ñöôïc choïn khi baûn goác vöøa coù chöõ , vöøa coù hình aûnh 
(TD : Catalog quaûng caùo) . 

• TEXT/PHOTO+ : Ñöôïc choïn khi baûn goác vöøa coù chöõ coù ñoä neùt cao , vöøa 
coù hình aûnh . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 Nhaán phím “COPY” xxx treân baûng ñieàu khieån . 
2 Nhaán vaøo phím “Image Quality” xxx nhieàu laàn vaø maøn hình seõ laàn löôït hieån 

thò caùc cheá ñoä loaïi baûn goác : “TEXT” – “PHOTO” – “TEXT/PHOTO – 
TEXT/PHOTO+”  Ngöøng nhaán ôû loaïi baûn goác mong muoán  Nhaán phím 
“OK”  Ñaët soá löôïng sao chuïp  Nhaán phím “Start”  xxx ñeå baét ñaàu sao 
chuïp .  

 

LOAÏI HÌNH AÛNH BAÛN GOÁC  
(IMAGE QUALITY) 
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A / Ñieàu chænh ñaäm lôït töï ñoäng (Auto Density) : 

Trong cheá ñoä naøy , sau khi queùt baûn goác vôùi ñoä ñaäm lôït naøo ñoù  Maùy seõ töï 
ñoäng ñieàu chænh ñoä ñaäm lôït cuûa baûn sao cho phuø hôïp  vaø toái öu nhaát . Khi choïn cheá 
ñoä ñaäm lôït töï ñoäng , loaïi hình aûnh baûn goác seõ töï ñoäng ñieàu chænh veà TEXT . 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
1 Nhaán phím “COPY” xxx treân baûng ñieàu khieån . 
2 Nhaán vaøo phím “Density” xxx nhieàu laàn ñeán khi maøn hình hieån thò “Auto”  

Nhaán phím “OK”  Ñaët soá löôïng sao chuïp  Nhaán phím “Start” xxx ñeå baét 
ñaàu sao chuïp .  

 

B / Ñieàu chænh ñaäm lôït baèng tay (Manual mode) :  
Khi ñieàu chænh ñoä ñaäm lôït baèng tay , ñoä ñaäm cuûa baûn sao in ra do ngöôøi söû 

duïng töï ñieàu chænh theo yù muoán . 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 Nhaán phím “COPY” xxx treân baûng ñieàu khieån . 
2 Nhaán vaøo phím “Density” xxx nhieàu laàn ñeán khi maøn hình hieån thò “Density” 

vaø thang ñaäm lôït  Nhaán phím “OK” . 
3 Duøng phím (−) hoaëc phím (+)  ñeå ñieàu chænh ñaäm lôït (phím (−) ñeå 

giaûm lôït vaø phím (+)  ñeå taêng ñaäm)  Nhaán phím “OK” . Ñaët soá löôïng sao 
chuïp  Nhaán phím “Start” xxx ñeå baét ñaàu sao chuïp . 

ÑIEÀU CHÆNH ÑAÄM LÔÏT  
(DENSITY)
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A / Phoùng to hoaëc thu nhoû baèng caùc tyû leä phoùng thu coù saün : 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 Nhaán phím “COPY” xxx treân baûng ñieàu khieån . 
2 Nhaán vaøo phím “Enlarge/Reduce” xxx . 
3 Duøng phím (−) hoaëc phím (+)  ñeå choïn tyû leä phoùng thu mong muoán bao 

goàm : 200% (MAX) - 141% (A5  A4) - 122% (A5  B5) - 115% (B5  
A4) - 100% - 86% (A4  B5) - 81% (B5  A5) - 70% (A4  A5) - 50% 
(MIN) .  Nhaán phím “OK” . Ñaët soá löôïng sao chuïp  Nhaán phím “Start” 
xxx ñeå baét ñaàu sao chuïp . 

 

B / Phoùng to hoaëc thu nhoû baèng caùch nhaäp tröïc tieáp tyû leä 
phoùng thu baèng caùc phím soá vaø taêng giaûm töøng 1% : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Nhaán phím “COPY” xxx treân baûng ñieàu khieån . 
2 Nhaán vaøo phím “Enlarge/Reduce” xxx hai laàn . 
3 Baèng caùc phím soá , nhaäp tyû leä phoùng thu mong muoán , coù theå duøng phím 

(−) hoaëc phím (+)  ñeå taêng hoaëc giaûm töøng 1% tyû leä phoùng thu . Nhaán 
phím “OK” . Ñaët soá löôïng sao chuïp  Nhaán phím “Start” xxx ñeå baét ñaàu sao 
chuïp . 

 
 

PHOÙNG TO – THU NHOÛ 
(ENLARGE/REDUCE) 
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Coù theå sao chuïp chia boä , caùc baûn sao seõ tuaàn töï in : Trang ñaàu tieân ñeán trang 
cuoái cuøng (thaønh moät boä)  Trang ñaàu tieân ñeán trang cuoái cuøng (thaønh moät boä) 

 Trang ñaàu tieân ñeán trang cuoái cuøng (thaønh moät boä) ……  Trang ñaàu tieân ñeán 
trang cuoái cuøng (thaønh moät boä) = Soá boä .     

1 / Chia boä khi ñaët baûn goác leân maët kính (MF4320d/4350d): 
- Nhaán phím “COPY” xxx .  
- Nhaán nhieàu laàn phím 

“Collate/2on1” treân baûng ñieàu 
khieån ñeå choïn “COLLATE” hieån thò 

 Nhaán “OK” .  
- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng 

ñieàu khieån  Nhaäp soá löôïng boä taøi 
lieäu muoán sao chuïp (toái ña 99 boä) . 

- Ñaët trang thöù nhaát cuûa boä taøi lieäu 
leân maët kính  Nhaán “Start” xxx 

- Ñaët trang keá tieáp  Nhaán phím “Start” xxx  ………….…  Ñaët trang cuoái cuøng 
 Nhaán phím “Start” xxx  Nhaán phím “OK”  Maùy seõ thöïc hieän in laàn löôït 

caùc boä taøi lieäu ñaõ ñaët tröôùc . 
2 / Chia boä khi ñaët baûn goác leân SADF (MF4350d) : 
- Nhaán phím “COPY” xxx . 
- Nhaán nhieàu laàn phím 

“Collate/2on1” treân baûng ñieàu 
khieån  ñeå choïn “COLLATE” hieån 
thò  Nhaán “OK” .   

- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng 
ñieàu khieån  Nhaäp soá löôïng boä taøi 
lieäu muoán sao chuïp (toái ña 99 boä) . 

- Ñaët boä taøi lieäu leân khay baûn goác 
cuûa SADF  Nhaán “Start” xxx. 

CHIA BOÄ  ÑIEÄN TÖÛ 
(COLLATE)

Baûn goác Boä 1 Boä 2 Boä 3 

H1

Collate

Collate
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1 / Sao chuïp baûn goác 1 maët   baûn sao 2 maët : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Coù theå thöïc hieän sao chuïp caùc baûn goác moät maët thaønh caùc baûn sao hai maët 
nhö hình minh hoïa . 
- Nhaán phím “COPY” xxx . 
- Nhaán phím “2-Sided” treân baûng 

ñieàu khieån .  
- Duøng phím (−) hoaëc phím  

(+)  ñeå choïn “1 > 2-SIDED”  
Nhaán phím “OK” 

- Duøng phím (−) hoaëc phím 
(+)  ñeå choïn “BOOK TYPE” hoaëc 
“CALENDAR TYPE”  Nhaán phím 
“OK”. 

- Ñaët soá löôïng sao chuïp hoaëc choïn chöùc naêng chia boä neáu caàn  Nhaán phím 
“Start” xxx ñeå baét ñaàu sao chuïp . 

- Neáu baûn goác ñöôïc ñaët treân maët kính  Nhaán phím “Start” xx ñeå queùt aûnh 
töøng baûn goác  Khi keát thuùc queùt aûnh baûn goác cuoái cuøng  Nhaán phím 
“OK”.  

- Neáu baûn goác ñöôïc ñaët treân SADF  Nhaán phìm “Start” xxx . 

CHÖÙC NAÊNG SAO CHUÏP COÙ ÑAÛO MAËT 
(2-SIDED)

Baûn goác

Baûn sao 

Book Type ñöôïc choïn
(hai trang cuøng chieàu chöõ)

Calendar Type ñöôïc choïn
(hai trang ngöôïc chieàu chöõ)

2-Sided 
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Coù theå sao chuïp keát hôïp 02 baûn goác A4 vaøo 01 baûn sao A4 , hình aûnh hai baûn 
goác seõ ñöôïc maùy töï ñoäng thu nhoû 70% .  

 
- Nhaán phím “COPY” xxx . 
- Nhaán nhieàu laàn phím 

“Collate/2on1” treân baûng ñieàu 
khieån  ñeå hieån thò “2on1”  Nhaán 
phím “OK” 

- Ñaët soá löôïng sao chuïp hoaëc choïn 
chöùc naêng chia boä neáu caàn  
Nhaán phím “Start” xxx ñeå baét ñaàu 
sao chuïp . 

- Neáu baûn goác ñöôïc ñaët treân maët kính  Nhaán phím “Start” xx ñeå queùt aûnh 
töøng baûn goác  Khi keát thuùc queùt aûnh baûn goác cuoái cuøng  Nhaán phím 
“OK”. 

- Neáu baûn goác ñöôïc ñaët treân SADF  Nhaán phìm “Start” xxx . 
 

SAO CHUÏP KEÁT HÔÏP  
2 on 1 

Baûn goác
Baûn sao

 
 

  
  

 

Collate 
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Chöùc naêng naøy cho pheùp thöïc hieän sao chuïp hai maët cuûa caùc theû nhö giaáy 
CMND, theû hoïc sinh, theû tín duïng, hoä chieáu ... leân moät trang giaáy A4 moät maët. 

o Chæ coù theå ñaët baûn goác leân maët kính trong chöùc naêng naøy, khoâng theå söû 
duïng thieát bò töï ñoäng naïp baûn goác SADF (MF4350d). 

o Khaåu ñoä phoùng thu seõ töï ñoäng trôû veà 100% vaø khoâng theå thay ñoåi khoå 
giaáy. 

o Khoå giaáy söû duïng laø A4 hoaëc LTR, neáu choïn khoå giaáy khaùc trong phím 
“Paper Settings”, chöùc naêng “ID Card Copy” seõ töï ñoäng khoâng hoaït 
ñoäng. 

o Neáu choïn chöùc naêng “ID Card Copy”, nhöõng tuøy choïn sao chuïp khaùc nhö 
tyû leä phoùng thu hay khoå giaáy seõ bò boû qua. 

o Chöùc naêng ID Card Copy” khoâng theå söû duïng cuøng luùc vôùi caùc chöùc naêng 
sao chuïp keát hôïp “2 on 1”; chia boä “Collate” vaø sao chuïp hai maët “2-
Sided”. 

 

SAO CHUÏP THEÛ  
ID Card Copy 

A4 
Baûn goác 

Baûn sao 
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- Ñaët theû leân maët kính nhö hình minh 
hoïa, taâm giöõa cuûa theû phaûi ngay 
giöõa kyù hieäu muõi teân treân thöôùc baûn 
goác beân traùi. 

- Nhaán phím “COPY” xxx .  
- Nhaán nhieàu laàn phím “Collate/2on1” 

treân baûng ñieàu khieån ñeå choïn “ID 
CARD COPY” hieån thò  Nhaán 
“OK”.  

 
- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp soá löôïng trang in muoán 

sao chuïp (toái ña 99 tôø)  Nhaán “Start”      . 
 
- Laät maët tieáp theo cuûa theû treân maët 

kính theo chieàu daøi theû nhö hình muõi 
teân minh hoïa, taâm giöõa cuûa theû phaûi 
ngay giöõa kyù hieäu muõi teân treân 
thöôùc baûn goác beân traùi. 

- Nhaán phím “Start” xxx. 
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Nhaán vaøo phím “SCAN” xxxx treân baûng 
ñieàu khieån ñeå choïn chöùc naêng queùt aûnh , 
maøn hình seõ hieån thò nhö hình döôùi ñaây : 
Ñeå thöïc hieän thao taùc queùt aûnh , chöùc naêng Scan cuûa maùy phaûi ñöôïc caøi ñaët 

hoaøn taát treân maùy vi tính , vieäc caøi ñaët naøy coù theå do kyõ thuaät laép raùp maùy thöïc hieän, 
hoaëc do ngöôøi ñieàu haønh maïng (IT) thöïc hieän caøi ñaët .  

USB 

BAÛN GOÁC

FILE LÖU TRÖÕ 

MF4350d
MF4320d
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1 / Thöïc hieän queùt aûnh töø maùy vi tính vaø löu File : 
Ñaët baûn goác leân maët kính hoaëc SADF . 
Treân maùy vi tính  Vaøo Start > All Program > Canon > MF Toolbox  Khôûi 

ñoäng phaàn meàm Toolbox . Maøn hình maùy vi tính seõ hieån thò thanh coâng cuï cuûa 
Toolbox   
 
 
 
 
 
 
 
 

Click traùi choïn “Save”  Seõ môû hoäp thoaïi “Save” .  
Trong muïc “Select Source” 

 Môû thanh cuoän  Choïn 
“Planten Glass”(baûn goác treân maët 
kính), “Document Feeder”(baûn 
goác treân SADF) hoaëc “Auto 
Mode”(töï ñoäng) . 

Trong muïc “Scan Mode”  
Môû thanh cuoän  Choïn cheá ñoä 
queùt aûnh phuï thuoäc vaøo loaïi hình 
aûnh baûn goác “Black and White” 
(baûn goác laø vaên baûn kyù töï chöõ vaø 
chæ caàn laáy hình traéng ñen) ; 
 “Grayscale” (baûn goác laø hình aûnh hoaëc bieåu ñoà vaø chæ caàn laáy hình traéng ñen) ; 
“Color” (baûn goác maøu vaø caàn laáy hình maøu) ; “Color Magazine” (baûn goác laø tôø baùo 
maøu) . 
 

Trong muïc “Image Quality” 
 Môû thanh cuoän  choïn ñoä 

phaân giaûi mong muoán . 
 

 
Trong muïc “Paper Size”  

Môû thanh cuoän  Choïn khoå giaáy 
baûn goác . Neáu baûn goác ñaët treân 
maët kính  Khoå giaáy lôùn nhaát coù 
theå caøi ñaët chæ laø A4 .  
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Trong muïc “File Name”  

Ñaët teân File . Trong muïc “Save as 
Type”  Môû thanh cuoän  Choïn 
ñònh daïng File seõ löu tröõ sau khi 
queùt aûnh (BMP,JPEG ,TIFF ,PDF) .  
 

Nhaán vaøo phím “Browse... ”  Taïo ñöôøng daãn ñeán thö muïc muoán löu File aûnh 
sau khi Scan baûn goác .  
 
 
 
 

Neáu choïn ñònh daïng File laø “PDF”  Nhaán phím “PDF Settings… ”  Hoäp 
thoaïi “PDF Settings” seõ môû .  

Muïc “Create Searchble PDF” cho 
pheùp taïo File coù chöùc naêng nhaän daïng 
kyù töï chöõ .  

Muïc “Create Multiple PDF” cho 
pheùp queùt aûnh nhieàu trang ñöôïc löu vaøo 
moät File . 

Muïc “PDF Compression” cho 
pheùp choïn moät trong hai cheá ñoä neùn 
File aûnh . 

o Standard : Neùn bình thöôøng . 
o High : Neùn cao . 
Nhaán “Apply”  Nhaán “Start” ñeå baét ñaàu queùt baûn goác . 

 
2 / Thöïc hieän queùt aûnh töø maùy MF4320d/4350d vaø löu File : 

 
 
Ñaët baûn goác leân treân maët kính 

hoaëc treân SADF (H1)  Nhaán phím 
“SCAN” xxxx treân baûng ñieàu khieån (H2) 

 Nhaán phím “Start” xxx (H3)  Baûn 
goác seõ ñöôïc queùt aûnh vaø File aûnh seõ 
ñöôïc löu vaøo trong moät thö muïc ñöôïc 
chæ ñònh tröôùc treân maøy vi tính .  

 

H1
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Ñeå thöïc hieän chöùc naêng queùt aûnh töø maùy MF4320d - MF4350d (Scan ñaåy), phaûi 
thöïc hieän caùc böôùc caøi ñaët sau : 

 Böôùc 1 :  Chæ ñònh phaàn meàn MF Toolbox seõ khôûi ñoäng khi phím “Start” xxx 
treân MF4320d/4350d ñöôïc nhaán .  

Treân maùy vi tính  Nhaán “Start”  Choïn “Control panel”  Double 
Click vaøo “Scaners and Cameras”  Click phaûi vaøo “WIA Canon MF4300 
Series” choïn “Properties”  Môû hoäp thoaïi “WIA Canon MF4300 Series 
Properties”  Choïn theû “Events” . 
o Trong muïc “Select an Event” : Choïn “Canon MF4300 Start Key”  
o Trong muïc “Actions”  “ Choïn “Start this Program”  Choïn “MF Toolbox”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 Böôùc 2 :  Ñaët kyù hieäu “Start” xx cho cheá ñoä Save  Caøi ñaët cheá ñoä maëc 

nhieân trong chöùc naêng Save cuûa MF Toolbox töông töï nhö thöïc hieän queùt aûnh töø maùy 
vi tính  (vui loøng xem trang 16) .  

H2 

H3 
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Ñeå thöïc hieän thao taùc in , chöùc naêng in cuûa maùy phaûi ñöôïc caøi ñaët hoaøn taát treân 
maùy vi tính , vieäc caøi ñaët naøy coù theå do kyõ thuaät laép raùp maùy thöïc hieän , hoaëc do 
ngöôøi ñieàu haønh maïng (IT) thöïc hieän caøi ñaët . 

Thao taùc in coù theå ñöôïc thöïc hieän töø caùc chöông trình phaàn meàm öùng duïng 
(Application) khaùc nhau . Quyeån saùch naøy seõ höôùng daãn thöïc hieän in treân phaàn meàm 
Microsoft Word .  

MF4320d

BAÛN IN 

MF4350d

USB 

FILE GOÁC 
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1 – Thao taùc in ñôn giaûn :  
Thao taùc in ñôn giaûn khi vaên baûn caàn in laø khoå giaáy A4 , soá löôïng baûn in laø moät 

boä . Neáu maùy iR phaûi ñöôïc caøi ñaët ôû cheá ñoä “Default Printer” , ñeå in vaên baûn , ngöôøi 
söû duïng chæ caàn Click chuoät vaøo bieåu töôïng in aaaa treân thanh coâng cuï .  
Trong tröôøng hôïp maùy iR  khoâng ñöôïc 
caøi ñaët ôû cheá ñoä “Default Printer”  . 
Click “File”  choïn “Print...” hoaëc 
nhaán “Ctrl+P” ñeå môû hoäp thoaïi Print .  

Trong hoäp thoaïi Print , taïi doøng 
“Name” nhaán vaøo thanh cuoän ñeå choïn 
maùy in “Canon MF4300 Series UFR 
II” , sau ñoù nhaán “OK” . 

Trong tröôøng hôïp caàn in nhieàu 
boä (coù chia boä) . Ñaët soá boä trong oâ soá 
löôïng cuûa muïc “Number of Copies” 
(TD : 10 boä) , ñaùnh daáu choïn 
“Collate” . 
 
 
2 – Caùc chöùc naêng in môû roäng thöôøng söû duïng :  

Nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím 
“Properties”  trong hoäp thoaïi Print ñeå môû hoäp thoaïi “Canon 
MF4300 Series UFR II LT Properties”  , choïn theû “Paper 
Setup” . 

2.1 -  Choïn khoå giaáy in :  
Trong muïc “Paper Size” , nhaán vaøo thanh cuoän ñeå choïn khoå giaáy cuûa vaên baûn 

goác (TD : A4 , A5 , B6 ...) . Muïc “Output Size” choïn “Match Paper Size” . Luùc naøy 
khoå giaáy baûn in seõ baèng khoå giaáy ñònh daïng cuûa baûn goác , sau ñoù nhaán “OK” . 

 
 
 

2.2 - Choïn khoå giaáy in coù phoùng to – thu nhoû :  
Gaàn töông töï , trong muïc “Paper Size” , nhaán vaøo thanh cuoän ñeå choïn khoå giaáy 

cuûa vaên baûn goác . Muïc “Output Size” choïn khoå giaáy muoán in  . Luùc naøy baûn in seõ töï 
ñoäng phoùng to hoaëc thu nhoû , tyû leä phoùng thu phuï thuoäc vaøo khoå giaáy baûn goác vaø khoå 
giaáy baûn in (TD : khoå giaáy baûn goác laø A3 , khoå giaáy baûn in laø A4 , tyû leä  thu nhoû töï 
ñoäng choïn laø 70%) , sau ñoù nhaán “OK”. 
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Hoaëc coù theå choïn tyû leä phoùng to 
hoaëc thu nhoû tröïc tieáp baèng caùch ñaùnh 
daáu vaøo muïc choïn “Manual Scaling” , 
nhaäp tyû leä phoùng thu trong oâ “%”, sau 
ñoù nhaán “OK” . 

2.3 - In hai maët (Two Side) :  
Nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím 

“Properties”  ñeå môû hoäp thoaïi “Canon MF4300 Series UFR II 
LT Properties”  , choïn theû “Finisher” . 

Trong muïc “Print Style”  
Nhaán vaøo thanh cuoän  Choïn “2-
Sided Printing” .  
 
 
 
 
 

Trong muïc “Binding Location” 
 Choïn “Long Edge (Left)” neáu 

muoán keát hôïp hai maët theo tröôøng 
hôïp (A) . Hoaëc choïn “Short Edge 
(Top)” neáu muoán keát hôïp hai maët 
theo tröôøng hôïp (B) . 

Nhaán “OK”  Thöïc hieän in . 
2.4 - In chia boä (Collate) & In chia nhoùm (Group) :  
 
 
 
 
 

Nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím “Properties”  ñeå môû hoäp 
thoaïi “Canon MF4300 Series UFR II LT Properties”   Choïn theû “Finisher”  
Trong muïc “Finishing”  Môû thanh cuoän  Choïn “Collate” neáu muoán chia boä hoaëc 
choïn “Group” neáu muoán chia nhoùm . 

A B
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2.5 - In keát hôïp (Combine) & In aùp phích (Poster) :  
Trong cheá ñoä in keát hôïp 

(Combine) , baûn goác ñöôïc thu nhoû vaø 
in keát hôïp leân moät in A4 .  

Ngöôïc laïi , trong cheá ñoä in aùp 
phích (Poster) , baûn goác ñöôïc phoùng 
to leân treân moät soá baûn in A4 gheùp laïi 
. 

Nhaán vaøo thanh cuoän “ Page 
Layout”  ñeå choïn soá baûn goác seõ ñöôïc 
thu nhoû vaø in keát hôïp vaøo moät trang 
giaáy (xx Paper per Sheet) hoaëc  choïn 
Poster (soá tôø x soá tôø) , sau ñoù nhaán 
“OK”.  

 
3 – Coâng cuï hoã trôï trang trí (Layout Options …) :  

Coù theå trang trí caùc loaïi khung vieàn cho vaên baûn baèng caùc neùt chaám , ñöôøng 
ñöùt ñoaïn hay ñaùnh daáu goùc . ngoaøi ra , coøn coù theå ñaùnh daáu ngaøy in (maùy seõ laáy 
ngaøy giôø heä thoáng) , teân User vaø ñaùnh soá trang caùc trang in . 

Nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím 
“Properties”  trong hoäp thoaïi Print ñeå môû hoäp thoaïi “Canon 
MF4300 Series UFR II LT Properties”  , choïn theû “Paper 
Setup” . Sau ñoù nhaán phím “Page Options …”  Xuaát hieän 
hoäp thoaïi “Page Options”.  

o Muïc “Edging” duøng ñeå trang trí khung 
vieân hay ñaùnh daáu goùc (môû thanh cuoän 
vaø choïn caùc kieåu in vieàn hay ñaùnh daáùu 
goùc . 

o Muïc “Print Date” duøng ñeå in ngaøy thaùng 
leân trang in (môû thanh cuoän vaø choïn vò trí 
in treân trang giaáy) . 

o Muïc “Print User Name” duøng ñeå in teân 
ngöôøi söû duïng maùy (môû thanh cuoän vaø 
choïn vò trí in treân trang giaáy) . 

o Muïc “Print Page Number” duøng ñeå in ñaùnh soá töù töï trang (môû thanh cuoän vaø 
choïn vò trí in treân trang giaáy) . 

Sau khi choïn caùc cheá ñoä in , nhaán phím “OK” . 
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4 – In chuù thích (Water Mark) :  
Coù theå chuù thích môø leân caùc trang in , chuù thích naøy noùi leân tính chaát cuûa baûn 

in vôùi moät soá noäi dung chuù thích coù saün hoaëc ngöôøi in töï soaïn noäi dung . 
Nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím 

“Properties”  trong hoäp thoaïi Print ñeå môû hoäp thoaïi “Canon 
MF4300 Series UFR II LT Properties” , choïn theû “Paper 
Setup” . 

Sau ñoù ñaùnh daáu choïn vaøo 
muïc “Water Mark”  Nhaán phím 
“Edit Watermark …”  Xuaát hieän 
hoäp thoaïi “Edit Watermark” . 

Trong hoäp thoaïi “Edit Watermark” : 
o Muïc Name : Ñaët teân cho chuù thích môø . 
o Muïc Text : Nhaäp noäi dung cuûa doøng chuù thích (TD : LE BAO MINH) . 
o Muïc Font : Choïn Font chöõ cho doøng chuù thích . 
o Muïc Style vaø muïc Size : Choïn kieån chöõ vaø côõ chöõ cuûa doøng chuù thích . 
o Muïc Color : Choïn ñoä ñaäm cuûa chöõ cuûa doøng chuù thích . 
o Muïc Border : Choïn kieåu ñoùng khung doøng chuù thích hay khoâng coù khung  
o Muïc Print Style : Choïn doøng chuù thích seõ in aån phía döôùi noäi dung baûn 

in hay in ñeø leân noäi dung baûn in . 
o Muïc Position : Choïn vò trí cuûa doøng chuù thích theo toïa ñoä X vaø Y baèng 

caùch nhaäp soá hay naèm thanh keùo ñieàu chænh . 
o Muïc Angle : Choïn goùc xieân cuûa doøng chuù thích vôùi 2 goùc coù saün hoaëc 

ñaùnh daáu choïn muïc “Set Angle” vaø töï ñieàu chænh ñoä xieân . 
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Sau khi choïn caùc cheá ñoä in cho doøng chuù thích , nhaán phím “Add” , sau ñoù 
nhaán phím “OK” . 
 
5 – Ñieàu chænh chaát löôïng hình aûnh :  

Nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím 
“Properties”  trong hoäp thoaïi Print ñeå môû hoäp thoaïi “Canon 
MF4300 Series UFR II LT Properties” , choïn theû “Quality” .  

Trong khung “Objective” , ñaùnh daáu khoái ñeå choïn : 
o General  : Neáu baûn in laø caùc vaên baûn chöõ hay bieåu ñoà . 
o Photos  : Neáu baûn in laø hình aûnh maøu . 
o Designs : Neáu baûn in laø baûn veõ kyõ thuaät hay xaây döïng . 
o Web Pages  : Neáu baûn in laø trang Web . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Nhaán phím “Details …”   Coù theå choïn ñoä phaân giaûi trong muïc 
“Resolution” hay tieát kieäm möïc trong muïc “Toner Save” . 

Ñaùnh daáu choïn vaøo muïc “Manual Graycale Settings”  Nhaán vaøo phím 
“Grayscale Settings”  Môû hoäp thoaïi “Grayscale Settings”  Choïn theû “Grayscale 
Adjustment” . 
 
 
 

• Muïc “Brigthness”   : Coù theå keùo con troû qua phaûi seõ laøm baûn in môø ñi 
hoaëc qua traùi seõ laøm baûn in ñaäm leân . 

• Muïc “Contrast”  : Coù theå keùo con troû qua phaûi seõ laøm baûn in coù ñoä 
töông phaûn cao hoaëc qua traùi seõ laøm baûn in coù ñoä töông phaûn thaáp . 

 
 
 

 
Sau khi keát thuùc ñieàu chænh caùc muïc choïn veà chaát löôïng hình aûnh , nhaán phím 

“OK” . 
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1 / MÁY VÀ PHỤ KIỆN CÓ SẴN KÈM THEO : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 / TIẾN HÀNH LẮP ĐẶT THÂN MÁY : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nắp che bụi khay 
giấy tự động 

Khay giấy bản gốc 
(MF4350d) 

Thân máy chính

Phần nạp bản gốc 
(MF4350d) 

Hộp mực 

Dây cáp nguồn Dây cáp USB 

Dây điện thoại 
(MF4350d) 

Nhãn số Fax 
(MF4350d) 

Tháo tất cả các vật nêm và băng keo trên máy 
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Tháo vào lấy hộp mực ra khỏi 
bao bảo vệ Không mở cửa sập (A) che 

bảo vệ bề mặt Drum 

Cẩn thận lắc hộp mực khoảng 5-
6 lần cho tơi mực bên trong 

Đặt hộp mực lên mặt phảng sạch 
. Một tay giữ hộp mực , một tay 

rút thẳng băng niêm ra ngoài 

Nâng phần quét ảnh lên (A) , 
mở nắp phần in (B)  

Cầm chắc hộp mực bằng quai 
nắm (A) 
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Gá thẳng hàng  chốt dẫn (A) ở bên trái hộp mực 
vào rãnh dẫn bên trong vách máy  

Đẩy hộp mực chính xác hết 
vào trong máy  

Đóng nắp phần in và đóng 
phần quét ảnh xuống  

Mở khay giấy tự động ra  
Lấy nắp che bụi của khay giấy 

ra khỏi máy   
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Kéo chốt chặn đuôi giấy (A) ra ngoài , bóp và kéo hai thanh hướng biên 
giấy (B) sao cho phù hợp với khổ giấy sẽ sử dụng 

Vỗ tơi giấy và xốc thẳng mép trên 
mặt phẳng  

Đặt giấy vào khay giấy , chiều cao của 
xấp giấy phải nằm dưới móc (A) 

Kéo chỉnh chốt chặn đuôi giấy sát vào 
xấp giấy  



 
 

Lắp đặt MF 4320d – MF 4350d 5

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lắp khay bản gốc của ADF như hình 
minh họa (MF4350d)  

Lắp nắp che bụi của khay giấy vào sao cho cả hai đầu chốt 
(A) của nắp khay vào trong rãng dẫn (B) trong vách máy 

Kéo phần mở rộng khay ra phía trước 
máy và lật đứng thanh chặn giấy  

Cắm dây điện nguồn vào lỗ phía sau 
lưng máy và đầu còn lại vào ổ cắm điện 
. Bật công tắc chính  
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3 / CÀI ĐẶT PHẦN MỀM PRINT VÀ SCAN (MF4320d – MF4350d) : 
Sơ đồ kết nối  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Chú ý : Chưa kết nối dây cáp USB kết nối giữa MF và PC Server lúc này  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Đưa đĩa CD có kèm theo trong thùng 
máy MF vào ổ đĩa CD của PC      

01 

Phần mềm sẽ Auto Run và hiển thị  nhấn 
“Easy Installation”. Nếu không Auto Run, 
dùng Exprole mở đĩa CD, Double Click vào 
File “Minst.exe”  

02

RJ45 Cable RJ45 Cable RJ45 Cable 

USB Cable 

RJ45 Cable 
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Nhấn phím “Next” mục “Connect Printer 
Directly to Computer” 

03 

Nhấn phím “Install” 

04

Nhấn phím “Yes”  

05 

Nhấn phím “Next”  

06

Nhấn phím “Exit”  

07 

Nhấn phím “Next”  

08
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Nhấn phím “Next”  

09 

Nhấn phím “Next” 

10

Nhấn phím “Start”  

11 

Nhấn phím “Exit”  

12

Nhấn phím “Next”  

13 

Đánh dấu chọn “Restart Computer Now” và 
nhấn phím “Restart” để khởi động máy PC 

14
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Trong trường hợp cài đặt MF trên PC có hệ điều hành là Windows 2003 Server: Vào Computer 
Management > Services > Click phải vào “Windows Image Acquisition (WIA)” chọn 
Properties > Trong thẻ General > Mục Statup Type chọn “Automatic” > Nhấn phím “Apply” > 
Sau đó nhấn phím “Start” để mục Service Status ở trạng thái Staterd. 
 

Thực hiện Share Printer trên PC vừa cài đặt . Từ các PC khác trên mạng , thực hiện cài đặt 
phần in qua cổng Share (connect printer) .  
Chức năng Scan chỉ có thể thực hiện trên một PC kết nối trực tiếp với MF4320d hay MF4350d
qua cổng USB .  
Để thực hiện chức năng Local Push Scan (Scan nội bộ - Scan đẩy) , vui lòng tham khảo thêm 
trong HDSD tiếng Việt , các dữ liệu Scan sẽ được lưu vào một Folder chỉ định trước trong PC 
nói trên , Share Folder này và các PC khác trên mạng LAN có thể dùng chung . 

Cắm dây USB nối từ máy MF4320/4350 
vào máy vi tính  bằng cáp (A)  

15 

Lấy đĩa CD ROM ra khỏi ổ đọc và đã hoàn 
tất quá trình cài đặt   

16
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4 / CÀI ĐẶT PHẦN FAX (MF4350d) : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cắm dây điện thoại chính vào cổng “LINE” (C) . Cắm dây điện thoại gắn ngoài vào 
cổng “EXT.” (B) . Cắm dây Handset (option) vào cổng “HANDSET” (A)  

Cài  đặt ngày/giờ hệ 
thống : Nhấn phím “Menu” 

 Dùng phím  hay phím   
để màn hình hiển thị “8.Timer 
Settings”   Nhấn phím 
“OK”   Dùng phím  hay 
phím   để màn hình hiển thị 
“2.Date&Time Setting”  
Nhấn phím “OK”   Dùng 
các phím số “Numeric Keys” 
để nhập Ngày/Tháng/Năm và 
Giờ/Phút/Giây (định dạng 24 
giờ - chỉ cài đặt hai số cuối 
của năm)  Nhấn phím “OK” 

 Nhấn phím “Stop/Reset”   

Cài đặt số Fax và tên Cty sẽ in đầu trang khi gởi Fax :  
Nhấn phím “Menu”  Dùng phím  hay phím   để màn hình hiển thị “5.Fax Settings” 
Nhấn phím “OK”   Dùng phím  hay phím   để màn hình hiển thị “2.User Settings”  Nhấn 
phím “OK”   Dùng phím  hay phím   để màn hình hiển thị “1.Unit Telephone # ”  Dùng 
các phím số “Numeric Keys” để nhập Số Fax  Nhấn phím “OK” . 
Dùng phím  hay phím   để màn hình hiển thị “2.Unit Name”  Nhấn phím “OK” Dùng các 
phím số “Numeric Keys” để nhập Tên Công Ty  Nhấn phím “OK” .  
Nhấn phím “Stop/Reset”.   

Ghi chuù : Nhaäp kyù töï soá  
 Ñeå nhaäp daáu + tröôùc caùc soá  Nhaán phím # .  
 Ñeå xoùa soá tröôùc ñoù  Nhaán phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå 

di chuyeån daáu nhaùy ñeán kyù töï sai  Nhaán phím “Clear” .  
 Ñeå xoùa toaøn boä caùc soá  Nhaán giöõ phím “Clear” . 
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Ghi chuù : Nhaäp kyù töï chöõ 
 Söû duïng caùc phím soá ñeå nhaäp kyù töï chöõ  (vui loøng xem baûng döôùi) . Nhaán caùc 

phím soá nhieàu laàn ñeán khi naøo kyù töï mong muoán hieån thò . 
 Nhaán # nhieàu laàn ñeå nhaäp caùc kyù töï ñaëc bieät (vui loøng xem baûng döôùi) . 
 Nhaán phím  ñeå chuyeån giöõa kyù töï chöõ in (:A) , kyù töï chöõ thöôøng (:a) vaø kyù töï 

soá (:1) (vui loøng xem baûng döôùi) . 
 Ñeå xoùa soá tröôùc ñoù  Nhaán phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå di chuyeån daáu 

nhaùy ñeán kyù töï sai  Nhaán phím “Clear” .  
 Ñeå xoùa toaøn boä caùc soá  Nhaán giöõ phím “Clear” . 

Cài đặt các chế độ nhận Fax :  
Nhấn phím “Menu”  Dùng phím  hay phím   để màn hình hiển thị “5.Fax Settings”  Nhấn 
phím “OK”   Dùng phím  hay phím   để màn hình hiển thị “1. RX Mode”  Nhấn phím “OK” 

 Dùng phím  hay phím   để chọn chế độ nhận Fax lần lượt hiển thị bao gồm : Fax Only –
AnsMode – Manual – FaxTel   Nhấn phím “OK”   Nhấn phím “Stop/Reset”. 

o FaxOnly : Chỉ nhận Fax, không nhận thoại. 
o Manual  : Nhận Fax là thoại, phải có người trực. 
o FaxTel  :  Tự động nhận Fax và đổ chuông khi có thoại. 
o AnsMode : Tự động nhận Fax và tự động ghi lại khi có thoại.  
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6 – Chöùc naêng in bieân taäp baûn goác (Edit and Preview) :  
Chöùc naêng naøy cho pheùp ngöôøi söû duïng coù theå in moät laàn boä baûn goác hoaøn 

chænh coù nguoàn töø nhieàu phaàn meàm öùng duïng khaùc nhau . TD : Boä taøi lieäu mong 
muoán ra goàm coù hai trang bìa ñöôïc taïo trong Power Point , noäi dung baèng Word , 
bieåu ñoà vaø baûng bieåu baèng Excel cheøn ôû giöõa caùc trang Word . Bình thöôøng , ngöôøi 
söû duïng phaûi in töøng öùng duïng rieâng bieät  nhö : in Power Poin , ñeán in Word , ñeán in 
Excel . sau ñoù phaûi saép xeáp laïi thöù töï theo yù muoán . Trong tröôøng hôïp caàn in nhieàu 
boä thì seõ gaây raát khoù khaên cho ngöôøi söû duïng .  

Chöùc naêng Edit and Preview seõ giuùp ích trong tröôøng hôïp naøy . Höôùng daãn sau 
seõ moâ taû thao taùc in töø hai öùng duïng : goàm 6 trang Word vaø 1 trang Excel  ñöôïc 
cheøn ôû giöõa 6 trang Word . 

Môû File Word , nhaán Ctrl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , 
nhaán vaøo phím “Properties”  trong hoäp thoaïi Print ñeå môû 
hoäp thoaïi “Canon MF4300 Series UFR II LT Properties”  , 
choïn theû “Page Setup” .  

Trong muïc “Output Method”  Môû 
thanh cuoän vaø choïn “Edit and Preview” 

 Xuaát hieän hoäp thoaïi “Printer 
Information”  Nhaán “OK”   Nhaán   
“OK” ñeå ñoùng hoäp thoaïi “Canon MF4300 
Series UFR II LT Properties”  Choïn in 
3 trang ñaàu  Nhaán “OK” trong hoäp 
thoaïi “Print” ñeå baét ñaàu in , File Word seõ 
khoâng ñöôïc in ra maø ñöôïc chuyeån qua 
hoäp thoaïi Edit “Canon Page Composer” 
moät File Word goàm 3 trang .  

Tieáp tuïc thöïc hieän in 3 trang cuoái  Xuaát hieän 2 Files Word trong “Canon Page 
Composer – Canon MF4300 Series” . 

Môû tieáp File Excel , nhaán Ct  rl+P ñeå môû hoäp thoaïi “Print” , nhaán vaøo phím 
“Properties”  trong hoäp thoaïi Print ñeå môû hoäp thoaïi “Canon MF4300 Series UFR II 
LT Properties” , choïn theû “Page Setup”. 
Trong muïc “Output Method”  Môû 
thanh cuoän vaø choïn “Edit and 
Preview”  Xuaát hieän hoäp thoaïi 
“Printer Information”  Nhaán “OK” 

 Nhaán “OK” ñeå ñoùng hoäp thoaïi 
“Canon MF4300 Series UFR II LT 
Properties”   Nhaán “OK” trong hoäp 
thoaïi “Print” ñeå baét ñaàu in , File Excel 
seõ khoâng ñöôïc in ra maø tieáp tuïc ñöôïc  
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chuyeån qua hoäp thoaïi Edit “Canon Page 
Composer” moät File Excel goàm 1 trang 
naèm döôùi 2 Files Word .  

Choïn File Word coù chöùa 3 trang 
cuoái  Nhaán vaøo “Move to”  Choïn 
“Last” . File Word coù chöùa 3 trang cuoái 
seõ di chuyeån xuoáng döôùi .  

Nhaán”Ctrl+A”  Ñeå ñaùùnh daáu 
khoái caû 3 Files  Click phaûi  Choïn 
“Combine”. Xuaát hieän hoäp thoaïi 
“Combine”, trong ñoù coù theå thaáy trang 
Excel ñöôïc keïp giöõa 6 trang Word. 
Trong theû Print Settings > Muïc Copies 
> Ñaët soá boä muoán in (TD: 10 boä). Trong 
“Print Style” choïn “2-Sided Printing” 
vaø ñaùnh daáu choïn vaøo muïc “Print next 
Document from” neáu in hai maët. Nhaán 
phím “Combine” . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maøn hình seõ trôû veà hoäp thoaïi “Canon 
Page Composer”. Trong hoäp thoaïi “Canon 
Page Composer – Canon MF4300 Series” 
luùc naøy hôïp nhaát chæ coøn 1 File bao goàm 7 
trang  Click phaûi vaøo File ñoù  Choïn 
“Print”. Maùy seõ in ra 10 boä, moãi boä goàm 7 
trang, 1 trang Excel seõ naèm giöõa 6 trang 
Word .  
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Trong tröôøng hôïp in sai khoå giaáy (khoå giaáy caøi ñaët trong Page Setup treân maùy vi 
tính phaûi phuø hôïp vôùi khoå giaáy caøi ñaët trong maùy MF) , chuùng ta phaûi huûy boû taùc vuï 
in trong boä nhôù cuûa maùy , vì taùc vuï in sai khoå giaáy seõ laøm maùy baùo loãi “Check Paper 
Size” vaø seõ laøm ngöøng moïi hoaït ñoäng in töø caùc maùy vi tính khaùc gôûi ñeán .  

Vieäc huûy boû taùc vuï in ñang baùo loãi “CHECK PAPER SIZE” laø caàn thieát ñeå giaûi 
phoùng söï coá ngheõn maïch ñöôøng truyeàn tín hieäu .  

Sau khi huûy boû taùc vuï in ñang baùo loãi “CHECK PAPER SIZE” , maùy MF môùi coù 
theå thöïc thi caùc döõ lieäu cuûa caùc taùc vuï in keá tieáp .  
 
1 – Huûy boû taùc vuï in khi döõ lieäu in coøn trong boä nhôù maùy vi tính : 
 

o Neáu söû duïng Windows XP hoaëc 2003 Server  Nhaán “Start” treân Windows 
Task Bar  Choïn “Printers and Faxes”  Double Click chính xaùc vaøo bieåu 
töôïng cuûa maùy in MF4300  Click phaûi vaøo taùc vuï in muoán huûy boû  Nhaán 
choïn “Cancel” . 

o Neáu söû duïng Windows 98 , Windoes Me hoaëc Windows 2000  Nhaán 
“Start” treân Windows Task Bar  Choïn “Printers and Faxes”  Double Click 
chính xaùc vaøo bieåu töôïng cuûa maùy in MF4300  Click phaûi vaøo taùc vuï in 
muoán huûy boû  Nhaán choïn “Cancel” . 

 
2 – Huûy boû taùc vuï in khi döõ lieäu in trong boä nhôù maùy MF4320d/4350d: 

 
o Nhaán phím “Job Cancel/Status Monitor” ñeå hieån thò “PRINT STATUS”  

Nhaán phím “OK”. 
o Maøn hình seõ hieån thò taùc vuï ñang thöïc hieän in  Nhaán phím “OK”. 
 
 
 
o Maøn hình seõ hieån thò yeâu caàu xaùc ñònh leänh huûy boû taùc vuï in  Nhaán phím 

(−) ñeå choïn “Yes” . Nhaán phím (+)  ñeå choïn “No”. 
 
 
 
o Nhaán phím “Stop/Reset” xxx ñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 

 

HUÛY BOÛ TAÙC VUÏ IN
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MF4350d 
 

 MF4350d : Nhaán vaøo phím “FAX” xxxx. 

BAÛN GOÁC
GÔÛI FAX 

BAÛN IN 
NHAÄN FAX 

TELEPHONE 
LINE 

MF4350d
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- Ñaët baûn goác leân maët kính (H1) hay khay naïp giaáy cuûa boä phaän töï ñoäng naïp 

baûn goác SADF (xem phaàn caùch ñaët baûn goác trang 4) . 
- Nhaán phím “FAX” xxx (H2) . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån (H3)  Nhaäp soá Fax cuûa ñích 

ñeán , neáu nhaäp soá sai . 
o Duøng phím (−) hoaëc phím (+)  ñeå di chuyeån daáu nhaùy ñeán soá nhaäp 

sai , nhaán phím “Clear” xx vaø sau ñoù nhaäp laïi . 
o Nhaán giöõ phím “Clear” xx ñeå xoùa toaøn boä caùc soá vaø sau ñoù nhaäp laïi . 

- Nhaán phím “Start” xxx  (H4) ñeå baét ñaàu quay soá gôûi Fax . 
 
HUÛY BOÛ GÔÛI FAX 
- Ñeå ngöøng vaø huûy boû gôûi Fax khi maùy ñang queùt baûn goác hay sau khi queùt baûn 

goác  Nhaán phím “Stop/Reset” xxx  Maøn hình hieån thò “CANCEL DURING 
TX/RX ?”  Nhaán phím (−) ñeå xaùc nhaän choïn “Yes” .    

 
 
 
 

THAO TAÙC GÔÛI FAX ÑÔN GIAÛN 

H1 H2 

H3 H4 
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Ñoä phaân giaûi cuûa baûn goác khi Scan gôûi Fax , khi choïn ñoä phaân giaûi cao seõ cho 
hình aûnh gôûi Fax ñeïp hôn nhöng thôøi gian gôûi Fax seõ laâu hôn . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Nhaán phím “FAX” xxx . 
2. Nhaán phím “Image Quanlity” nhieàu laàn ñeå choïn ñoä phaân giaûi gôûi Fax mong 

muoán seõ hieån thò ôû beân phaøi maøn hình, sau ñoù nhaán phím “OK” . Caùc ñoä phaân 
giaûi laàn luôït hieån thò bao goàm : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Standard  : Ñoä phaân giaûi trung bình. (200 x 100dpi) 
• Fine : Ñoä phaân giaûi cao (mòn). (200 x 200dpi) 
• Super Fine : Ñoä phaân giaûi cao hôn (mòn hôn). (200 x 400dpi)  
• Photo : Duøng cho baûn goác laø hình aûnh. (200 x 200dpi) 

ÑIEÀU CHÆNH ÑOÄ PHAÂN GIAÛI  
(IMAGE QUALITY) 
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Ñieàu chænh ñoä ñaäm lôït khi Scan baûn goác gôûi Fax. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1. Nhaán phím “FAX” xxx . 
2. Nhaán phím “Density” . 
 
 
 
3. Duøng phím (−) hoaëc phím (+)  ñeå ñieàu chænh ñoä ñaäm lôït , sau ñoù nhaán 

phím “OK” . 
 

• Duøng phím (+)  ñeå taêng ñaäm . 
• Duøng phím (−) ñeå giaûm lôït . 

 
Caøi ñaët naøy seõ trôû veà traïng thaùi maëc nhieân sau khi qeùut baûn goác. 

ÑIEÀU CHÆNH ÑOÄ ÑAÄM LÔÏT  
(DENSITY) 
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1 – Quay soá taét baèng moät phím (One Touch Dial) (7 phím) : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ñaët baûn goác leân SADF hay ñaët leân maët kính . 
2. Nhaán phím “FAX” xxx . 
3. Ñieàu chænh ñoä phaân giaûi vaø ñoä ñaäm lôït (vui loøng xem trang 30 vaø 31) . 
4. Nhaán phím taét (töø 01 ñeán 07) coù caøi ñaët soá moät Fax (One Touch Dial) hay 

nhoùm soá Fax (Group Dial) mong muoán .Neáu nhaán sai phím, nhaán phím 
“Stop/Reset” xxx , sau ñoù thöïc hieän laïi töø böôùc 3. 

5. Nhaán phím “Start” xxx  ñeå baét ñaàu quay soá gôûi Fax . Neáu baûn goác ñöôïc ñaët 
treân maët kính , nhaán phím “Start” xxx moãi laàn queùt töøng baûn goác , sau khi 
queùt xong taát caû caùc baûn goác, nhaán phím “OK”. 

 
2 – Quay soá taét baèng maõ soá (Code Speed Dial) (100 soá) : 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ñaët baûn goác leân SADF hay ñaët leân maët kính . 
2. Nhaán phím “FAX” xxx . 
3. Ñieàu chænh ñoä phaân giaûi vaø ñoä ñaäm lôït (vui loøng xem trang 30 vaø 31) . 

CAÙC CAÙCH QUAY SOÁ GÔÛI FAX
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4. Nhaán phím “Code Speed” . 
5. Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån , nhaän maõ soá (töø 00 ñeán 99) coù 

caøi ñaët moät soá Fax mong muoán. Neáu nhaán sai phím, nhaán phím “Stop/Reset” 
xxx , sau ñoù thöïc hieän laïi töø böôùc 3. 

6. Nhaán phím “Start” xxx  ñeå baét ñaàu quay soá gôûi Fax . Neáu baûn goác ñöôïc ñaët 
treân maët kính , nhaán phím “Start” xxx moãi laàn queùt töøng baûn goác , sau khi 
queùt xong taát caû caùc baûn goác, nhaán phím “OK”. 

 
3 – Gôûi Fax tröïc tieáp : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ñaët baûn goác leân SADF . 
2. Nhaán phím “FAX” xxx . 
3. Ñieàu chænh ñoä phaân giaûi vaø ñoä ñaäm lôït (vui loøng xem trang 30 vaø 31) . 
4. Nhaán phím “Hook” . 
5. Baèng caùc phím soá , nhaäp soá Fax mong muoán . 
6. Nhaán phím “Start” xxx  ñeå baét ñaàu quay soá gôûi Fax . 

2 

4 

5

6
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- Coù naêm cheá ñoä nhaän Fax : Fax Only –FaxTel – AnsMode – Manual . 
- Khi ñang nhaän Fax , neáu maùy Fax coù söï coá (Keït giaáy , heát möïc ...) , maùy vaãn 

tieáp tuïc nhaän Fax vaø löu vaøo boä nhôù , khi söï coá treân ñaõ ñöôïc giaûi quyeát , baûn 
Fax seõ ñöôïc in ra sau khi nhaán phím “OK”. 

 
 
 
 
 
 
1 / Nhaän Fax chuyeân duïng - Fax Mode - Hieån thò “FAX Only” : 
- Trong cheá ñoä nhaän Fax chuyeân nghieäp , khi tín hieäu quay soá goïi ñeán (tín hieäu 

ñoå chuoâng) , maùy seõ töï ñoäng On Hook vaø phaùt tín hieäu nhaän Fax . 
- Coù theå caøi ñaët moät soá hoài chuoâng ñeå thoâng baùo tröôùc khi nhaän Fax (chuoâng 

cuûa ñieän thoaïi gaén ngoaøi) .  
- Cheá ñoä naøy söû duïng chuyeân duïng Fax , ñöôøng daây chæ duøng cho cheá ñoä Fax , 

khoâng duøng cho cheá ñoä ñieän thoaïi  . 
2 / Nhaän Fax nhaân coâng – Manual Mode  - Hieån thò “Manual”: 
- Trong cheá ñoä nhaän Fax nhaân coâng , khi tín hieäu quay soá goïi ñeán (tín hieäu ñoå 

chuoâng) , ñieän thoaïi gaén ngoaøi seõ ñoå chuoâng , khi nhaác tai nghe cuûa ñieän 
thoaïi gaén ngoaøi leân seõ coù hai tình huoáng xaûy ra : 

a - Neáu laø ñieän thoaïi goïi ñeán  Coù theå söû duïng noùi chuyeän nhö moät ñieän 
thoaïi bình thöôøng . 

b - Neáu laø Fax (coù tín hieäu Fax)  Phaûi nhaán phím “Start” xxxx tröôùc , hoaëc 
nhaán phím 25 (ñöôïc caøi ñaët maëc nhieân , coù theå thay ñoåi trong Menu > 
Rx Settings > Remote Rx > Remote Rx ID) treân ñieän thoaïi gaén ngoaøi , 
sau ñoù môùi cuùp tai nghe xuoáng . 

- Cheá ñoä naøy söû duïng cho tröôøng hôïp ñöôøng daây Line söû duïng chung ñieän thoaïi 
vaø Fax vaø taát nhieân phaûi coù ngöôøi tröïc ñieän thoaïi . Cheá ñoä naøy ñöôïc choïn  khi 
tyû leä söû duïng ñieän thoaïi nhieàu hôn laø Fax (söû duïng ñieän thoaïi laø chính) . 

3 / Nhaän Fax töï ñoäng – Fax/Tel Auto SW - Hieån thò “FaxTel” : 
- Trong cheá ñoä nhaän Fax töï ñoäng , khi tín hieäu quay soá goïi ñeán (tín hieäu ñoå 

chuoâng) , maùy Fax seõ On Hook vaø töï ñoäng phaân bieät cuoäc goïi ñeán laø cuoäc goïi 
keát noái ñeå yeâu caàu nhaän Fax hay cuoäc goïi keát noái ñeå yeâu caàu ñaøm thoaïi . 

a - Neáu cuoäc goïi keát noái ñeå yeâu caàu nhaän Fax (coù Tone Fax)  Maùy seõ töï 
ñoäng nhaän Fax nhö cheá ñoä Fax Mode . 

CAÙC CHEÁ ÑOÄ NHAÄN FAX

Cheá ñoä nhaän Fax
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b - Neáu cuoäc goïi keát noái ñeå yeâu caàu ñaøm thoaïi (khoâng coù Tone Fax)  Maùy 
seõ chuyeån qua cheá ñoä ñoå chuoâng ñaëc bieät ñeå baùo cuoäc goïi ñeán laø ñieän 
thoaïi  Nhaác tai nghe treân ñieän thoaïi gaén ngoaøi ñeå ñaøm thoaïi .  

- Cheá ñoä naøy söû duïng gaàn gioáng nhö Fax Mode , ñöôøng daây coù theå söû duïng 
chung ñieän thoaïi vaø Fax , nhöng chöùc naêng ñieän thoaïi chæ laø phuï . 

 
Thöïc hieän caøi ñaët nhö sau : 

 Nhaán phím “Menu” xxx (H1) . 
 Duøng phím ◄(-)  hoaëc phím (+)► ñeå hieån thò “5.FAX SETTINGS” (H2)  

Nhaán phím “OK” . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Duøng phím ◄(-)  hoaëc phím (+)► ñeå hieån thò “1.RX MODE” (H3)  Nhaán 
phím “OK” . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Duøng phím ◄(-)  hoaëc phím (+)► ñeå choïn cheá ñoä nhaän Fax mong muoán 
laàn löôït hieån thò treân maøn hình (Bình thöôøng chæ choïn söû duïng : FaxOnly , 
FaxTel vaø Manual)  Nhaán phím “OK” (H3) . 

 Nhaán phím “Stop/Reset” xxx(H4) ñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 

H1 H2 

H3 H4 
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+ Fax Number : Caøi ñaët soá Fax (CSI) 
- Caøi ñaët soá Fax bao goàm  : Maõ nöôùc + Maõ vuøng + Soá Fax  
- Sau khi hai maùy Fax quay soá vaø keát noái , soá Fax ñöôïc caøi ñaët trong maùy seõ 

hieån thò ôû maøn hình maùy Fax beân kia vaø ngöôïc laïi .  
- Fax Number caøi ñaët ñöôïc toái ña 20 kyù töï . 

+ Fax Name : Caøi ñaët teân coâng ty (RTI)  
- Caøi ñaët teân ngöôøi chuû maùy , teân coâng ty hoaëc teân boä phaän , phoøng ban . 
- Sau khi hai maùy Fax quay soá vaø keát noái , teân ñöôïc caøi ñaët trong maùy seõ hieån 

thò ôû maøn hình maùy Fax beân kia vaø ngöôïc laïi .  
- Fax Name caøi ñaët ñöôïc toái ña 24 kyù töï . 

+ Fax Header : Caøi ñaët tieâu ñeà (TTI)  
- Tieâu ñeà naøy seõ ñöôïc gôûi theo baûn Fax gôûi ñi vaø beân nhaän Fax seõ ñöôïc in ôû ñaàu 

baûn in . Maùy seõ töï ñoäng nhaäp Fax Number (CSI) vaø Fax Name (RTI) laøm Fax 
Header (TTI) . 

1 / Caøi ñaët soá Fax (Fax Number)(20 kyù töï) -  Caøi ñaët teân coâng ty (Fax 
Name)(32 kyù töï) : 
- Nhaán “Menu” xxx .  
- Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå maøn hình hieån thò “5.FAX SETTINGS” 

 Nhaán phím “OK” . 
- Duøng phím ◄(-) hoaëc 

phím (+)► ñeå maøn 
hình hieån thò “2.USER 
SETTINGS”  Nhaán 
phím “OK” . 

- Duøng phím ◄(-) hoaëc 
phím (+)► ñeå maøn 
hình hieån thò “1.UNIT 
TELEPHONE # ”  
Nhaán phím “OK” . 

- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu kieån  Nhaäp soá Fax cuûa mong muoán 
 Nhaán phím “OK”  

Ghi chuù : Nhaäp kyù töï soá  
 Ñeå nhaäp daáu + tröôùc caùc soá  Nhaán phím # .  
 Ñeå xoùa soá tröôùc ñoù  Nhaán phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå di chuyeån 

daáu nhaùy ñeán kyù töï sai  Nhaán phím “Clear” .  
 Ñeå xoùa toaøn boä caùc soá  Nhaán giöõ phím “Clear” . 

CAØI ÑAËT SOÁ FAX VAØ TEÂN COÂNG TY – NGAØY/GIÔØ 
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- Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå maøn hình hieån thò trôû laïi “2.USER 
SETTINGS”  Nhaán phím “OK” . 

- Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå maøn hình hieån thò “2.UNIT NAME”  
Nhaán phím “OK” .  

- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu kieån  Nhaäp teân Cty hoaëc boä phaän 
laøm vieäc cuûa baïn  Nhaán phím “OK”  Nhaán phím “Stop” xxx . 

Ghi chuù : Nhaäp kyù töï chöõ 
 Söû duïng caùc phím soá ñeå nhaäp kyù töï chöõ  (vui loøng xem baûng döôùi) . 

Nhaán caùc phím soá nhieàu laàn ñeán khi naøo kyù töï mong muoán hieån thò . 
 Nhaán # ñeå nhaäp caùc kyù töï ñaëc bieät (vui loøng xem baûng döôùi) . 
 Nhaán phím  ñeå chuyeån giöõa kyù töï chöõ in (:A) , kyù töï chöõ thöôøng (:a) 

vaø kyù töï soá (:1) (vui loøng xem baûng döôùi) . 
 Ñeå xoùa soá tröôùc ñoù  Nhaán phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå di chuyeån 

daáu nhaùy ñeán kyù töï sai  Nhaán phím “Clear” .  
 Ñeå xoùa toaøn boä caùc soá  Nhaán giöõ phím “Clear” . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 / Caøi ñaët ngaøy giôø  
- Nhaán phím “Menu” xxx .  
- Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeán khi naøo maøn hình hieån thò “8.TIME 

SETTINGS”  Nhaán phím “OK” .  
- Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeán khi naøo maøn hình hieån thò 

“1.DATE&TIME SETTINGS”  Nhaán phím “OK” .  
- Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu kieån  Nhaäp : Ngaøy/Thaùng/Naêm – 

Giôø/Phuùt   Nhaán phím “OK”  Nhaán phím “Stop/Reset” xxx . 
Ghi chuù :  

 Chæ nhaäp hai soá cuoái cuûa naêm . 
 Nhaäp giôø ñònh daïng 24 giôø . 
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1 / Caøi ñaët quay soá nhanh baèng 01 phím (One Touch Dial)(7 soá) : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Nhaán phím “Menu” xxx .  
2. Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå hieån thò “ADDRESS BOOK SET.”  

Nhaán phím “OK” .  
3. Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)►ñeán khi naøo maøn hình hieån thò “1-TOUCH 

SPD DIAL”  Nhaán phím “OK” . 
4.  Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå choïn soá One Touch Dial (töø 01 ñeán 07) 

hoaëc nhaán vaøo phím One Touch Dial muoán ñaêng kyù  Nhaán phím “OK” . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp teân coâng ty cuûa soá Fax 

muoán löu (toái ña 20 kyù töï) (vui loøng xem caùch caøi ñaët kyù töï chöõ vaø soá ôû trang 
36)  Nhaán phím “OK” . 

6. Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp soá Fax muoán löu (toái ña 
50 kyù töï) (vui loøng xem caùch caøi ñaët kyù töï soá ôû trang 36)  Nhaán phím “OK”  

7. Nhaán phím “Stop/Reset”  xxxñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân .

CAØI ÑAËT QUAY SOÁ BAÈNG MOÄT PHÍM SOÁ – QUAY SOÁ BAÈNG 
MAÕ SOÁ – QUAY SOÁ NHOÙM 

ONE TOUCH DIAL –  CODE SPEED DIAL – GROUP DIAL 
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2 / Caøi ñaët quay soá nhanh baèng maõ soá (Code Speed Dial)(100 soá) : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Nhaán phím “Menu” xxx .  
2. Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå hieån thò “ADDRESS BOOK SET”  

Nhaán phím “OK” .  
3. Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)►ñeán khi naøo maøn hình hieån thò “CODE DIAL” 

 Nhaán phím “OK” . 
4.  Duøng  phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå choïn soá Code Dial (töø 00 ñeán 99) 

muoán ñaêng kyù  Nhaán phím “OK” . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp teân coâng ty cuûa soá Fax 
muoán löu (toái ña 20 kyù töï) (vui loøng xem caùch caøi ñaët kyù töï chöõ vaø soá ôû trang 
36)  Nhaán phím “OK” . 

6. Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp soá Fax muoán löu (toái ña 
50 kyù töï) (vui loøng xem caùch caøi ñaët kyù töï soá ôû trang 36)  Nhaán phím “OK”  

7. Nhaán phím “Stop/Reset” xxxñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 
 

3 / Caøi ñaët quay soá nhoùm (Group Dial) : 
Khi ñaêng kyù Group Dial coù ñaëc ñieåm sau : 
• Coù theå duøng One Touch Dial coøn troáng ñeå laøm phím ñaêng kyù ñaïi dieän cho Group 

Dial . 
• Soá Fax ñaêng kyù trong Group phaûi ñöôïc ñaêng kyù tröôùc trong One Touch Dial hoaëc 

Code Speed Dial . Khoâng theå nhaäp soá Fax vaøo Group Dial baèng caùc phím soá . 
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1. Nhaán phím “Menu” xxx .  
2. Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå hieån thò “ADDRESS BOOK SET”  

Nhaán phím “OK” .  
3. Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)►ñeán khi naøo maøn hình hieån thò “GROUP 

DIAL”  Nhaán phím “OK” . 
4.  Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå choïn soá One Touch Dial (töø 01 ñeán 07) 

hoaëc nhaán vaøo phím One Touch Dial muoán ñaêng kyù laøm phím ñaïi dieän cho 
Group Dial  Nhaán phím “OK” . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Baèng caùc phím soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp teân cuûa Group (toái ña 
20 kyù töï) (vui loøng xem caùch caøi ñaët kyù töï chöõ vaø soá ôû trang 36)  Nhaán 
phím “OK” . 

6. Nhaäp laàn löôït caùc One Touch Dial vaø Code Speed Dial vaøo Group Dial  
Nhaán phím “OK” 

 One Touch Dial  : Laàn löôït nhaán caùc phím soá “One Touch” beân 
traùi baûng ñieàu khieån .  

 Code Speed Dial  : Nhaán phím “Code Speed”  Baèng caùc phím 
soá beân phaûi baûng ñieàu khieån  Nhaäp maõ soá (2 soá) . Phaûi nhaán phím 
“Code Speed” tröôùc moãi laàn nhaäp maõ soá . 

7. Nhaán phím “Stop/Reset” xxxñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 
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1 / In baùo caùo gôûi/nhaän Fax – Baùo caùo hoaït ñoäng (TX Report – RX 
Report – Activity Report) : 

o Nhaán phím “Report” xxx .  
o Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå maøn hình hieån thò vaø choïn caùc baùo caùo 

mong muoán in bao goàm “TX REPORT – RX REPORT – ACTIVITY REPORT”  
Nhaán phím “OK” . 

o Nhaán phím “Stop/Reset” xxxñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 
 
2 / In danh baï soá Fax löu trong maùy (One Touch List – Code Speed 
List – Group List) : 

o Nhaán phím “Report”.  
o Duøng phím ◄(-) hoaëc phím (+)► ñeå maøn hình hieån thò vaø choïn caùc danh baï 

mong muoán in bao goàm “1 TOUCH LIST – CODE DIAL LIST – GROUP DIAL 
LIST”  Nhaán phím “OK” . 

o Nhaán phím “Stop/Reset” xxxñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 
 
3 / Kieåm tra löôïng möïc : 

o Nhaán phím “Job Cancel/Status Monitor” nhieàu laàn ñeán khi naøo hieån thò 
“Toner Gauge”  Nhaán phím “OK”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Nhaán phím “Stop/Reset” xxxñeå maøn hình trôû veà traïng thaùi maëc nhieân . 

Möïc ñaày Möïc coøn nhieàu

Möïc coøn ít Möïc gaàn heát

Möïc ñaõ heát

IN BAÙO CAÙO – IN DANH BAÏ SOÁ FAX 
KIEÅM TRA LÖÔÏNG MÖÏC 
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MF4350d 
 
 
 
 
 
 
 
 

TELEPHONE 
LINE 

USB 

FILE GOÁC

MF4350d
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1 – Thao taùc gôûi Fax töø maùy vi tính : 
Môû baûn goác muoán Fax ñi  Click “File”  choïn “Print...” hoaëc nhaán “Ctrl+P” 

ñeå môû hoäp thoaïi Print . 
Trong hoäp thoaïi Print , taïi doøng 

“Name” nhaán vaøo thanh cuoän ñeå choïn 
maùy in “Canon MF4300Series (FAX)” 
, sau ñoù nhaán “OK” . 

 
 
 
 
 
Hoäp thoaïi “Fax Settings” seõ môû ra  Choïn theû “Sending Settings”  .  
o Recipient Name  : Nhaäp Teân coâng ty muoán gôûi Fax ñeán . 
o Fax Number  : Nhaäp soá Fax cuûa Cty muoán gôûi Fax ñeán . 

 
 
 
 
 

Nhaán phím “Add to Recipient List”  Nhaán “OK” . 
Hoaëc coù theå choïn caùc soá Fax trong danh baï ñieän 

thoaïi ñaõ ñöôïc laäp tröôùc trong “Address Book” baèng 
caùch nhaán phím “Select from Address Book …” 

 
Trong hoäp thoaïi “ Select 

Recipient from Address Book” 
 Ñaùnh daáu khoái teân cuûa ngöôøi 

muoán gôûi  Nhaán phím “Add to 
Recipient List”  Trôû veà hoäp 
thoaïi Print  Nhaán phím “OK” . 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
  

 



 

MF 4320d – MF 4350d 
PNT 

46 

2 – Taïo danh baï ñieän thoaïi (Address Book) :  
Treân maøn hình Windows  Nhaán “Start”  Nhaán “Settings”  Nhaán 

“Printers and Faxes”  Trong hoäp thoaïi “Printers and Faxes”  Click phaûi vaøo bieåu 
töôïng cuûa “Canon MF4300 Series (FAX)”  Choïn “Propeties”  Trong hoäp thoaïi 
“Canon MF4300 Series (FAX) Propeties”   Nhaán phím “Print Preferences …”  
Trong hoäp thoaïi “Canon MF4300 Series (FAX) Printing Preferences”  Choïn theû 
“Edit Address Book”  Nhaán phím “Add Person …” 

Trong hoäp thoaïi “Edit Person”  
o Recipient Name  : Nhaäp teân ngöôøi muoán gôûi Fax . 
o Company  : Nhaäp teân cuûa Cty. 
o Dept./Div.  : Nhaäp boä phaän hay phoøng ban . 
o Fax Number  : Nhaäp soá Fax muoán gôûi . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nhaán “OK” . Luùc naøy trong “Address Book” seõ hieån thò caùc teân vaø soá Fax . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tieáp tuïc nhaán phím “Add Person …” neáu muoán nhaäp tieáp caùc soá Fax khaùc hoaëc 
nhaán “OK” ñeå thoaùt hoäp thoaïi “Canon MF4300 Series (FAX) Printing Preferences” . 

 
 
 

 
 

  
  

 



 

MF 4320d – MF 4350d 
PNT 

47

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CHANGE REG’D SIZE 

 PAPER SETTINGS 
Coù söï khaùc bieät giöõ khoå giaáy trong khay giaáy vaø khoå giaáy 
caàn in , thay ñoåi khoå giaáy hay caøi ñaët laïi khoå giaáy .  

CHECK DOCUMENT Keït baûn goác taïi boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác SADF 
(MF4350d) . 

CLOSE COVER 
TONER COVER 

Caùc cöûa phía tröôùc hay phía sau cuûa maùy ñaõ ñoùng khoâng 
chính xaùc , vui loøng kieåm tra laïi . 

LOAD CORRECT PAPER 
Coù söï khaùc bieät giöõa khoå giaáy trong khay giaáy ngaên keùo 
vaø khoå giaáy ñöôïc chæ ñònh caøi ñaët , caøi ñaët laïi cho chính 
xaùc (vui loøng xem caøi ñaët khoå giaáy trang 6) . 

LOAD PAPER Giaáy trong khay giaáy ñaõ heát , vui loøng naïp giaáy vaøo khay 
giaáy (vui loøng xem trang 5) . 

MEMORY FULL Ñaày boä nhôù khi sao chuïp chia boä hay nhaän Fax . 
OUT OF TONER 
CHANGE TONER 

Maùy ñaõ heát möïc , vui loøng thay hoäp möïc môùi (xem caùch 
thay möïc ôû caùc trang keá tieáp) . 

PAPER JAM Maùy bò keït giaáy (vui loøng xem caùch laáy giaáy keït ôû caùc 
trang keá tieáp) . 

PAPER JAM 
OPEN REAR COVER 

Maùy bò keït giaáy khi sao chuïp hay in hai maët (vui loøng 
xem caùch laáy giaáy keït ôû caùc trang keá tieäp) . 

REMOVE MP PAPER Giaáy coøn trong khay giaáy tay khi nhaän Fax hoaëc khi in 
baùo caùo . 

SYSTEM ERROR 
EXXX 

Maùy ñaõ coù söï coá vôùi XXX laø maõ soá loãi . Xin vui loøng goïi 
ñieän thoaïi soá 08 – 3 997 1016 . 

SET PAPER AGAIN 
SET TONER AGAIN 

Giaáy naïp vaøo maùy khoâng chính xaùc. 
Hoäp möïc ñaõ ñöôïc laép vaøo maùy khoâng chính xaùc . 

HANG UP PHONE Tai nghe ñaõ ñöôïc gaùc khoâng chính xaùc (chæ coù ôû 
MF4350Dd)  

PRINTER DATA ERROR 
CHECK PRINTER 

Döõ lieäu in töø maùy vi tính ñaõ bò loãi . 

PRINTING Maùy ñang xöû lyù in . 

MOÄT SOÁ CHÆ BAÙO TREÂN BAÛNG ÑIEÀU KHIEÅN 

THOÂNG BAÙO
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THAY MÖÏC
Cartridge FX-9  

Duøng hai tay , naâng khoái queùt aûnh ñeán 
vò trí ngöøng (A) . Môû naép phaàn in (B) 

Naém vaøo quai cuûa hoäp möïc , keùo tröôït 
vaø laáy hoäp möïc ra ngoaøi 

Laáy hoäp möïc môùi ra khoûi bao baûo veä Caån thaän laéc hoäp möïc khoaûng 5 ñeán 6 
laàn cho ñeàu möïc beân trong 

Ñaët hoäp möïc leân maët phaúng saïch , 
moät tay giöõ hoäp möïc , tay coøn laïi keùo 

thaúng baêng nieâm heát ra ngoaøi  

Naém vaøo quai cuûa hoäp möïc , muõi teân 
treân hoäp möïc höôùng ra ngoaøi 
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Ñeå thanh daãn (A) beân traùi hoäp möïc thaúng haøng vôùi 
ñöôøng raõnh trong vaùch maùy . Caån thaän ñöa hoäp möïc 

vaøo maùy ñeán vò trí ngöøng .

Ñaåy hoäp möïc vaø phaûi chaéc chaén raèng 
noù ñaõ chính xaùc beân trong maùy 

Ñoùng naép cöûa phaàn in vaø ñoùng khoái 
queùt aûnh xuoáng vò trí ban ñaàu 
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1 – Keït giaáy in beân trong maùy : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XÖÛ LYÙ KEÏT GIAÁY

Môû vaø laáy naép che buïi cuûa khay giaáy töï 
ñoäng ra ngoaøi 

Laáy heát giaáy trong khay giaáy ra ngoaøi Môû naép cöûa ôû phía sau maùy 

Duøng hai tay , naâng khoái queùt aûnh ñeán 
vò trí ngöøng (A) . Môû naép phaàn in (B) 

Naém vaøo quai cuûa hoäp möïc , keùo tröôït 
vaø laáy hoäp möïc ra ngoaøi 
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Khi laáy giaáy keït , khoâng chaïm tay vaøo 
khoái saáy (A) vaø truïc cao aùp in (B) 

Duøng caû hai tay naém vaøo caû hai beân 
vaø caån thaän keùo tôø giaáy keït ra ngoaøi 

Neáu meùp giaáy cuoän vaøo phía trong , 
caån thaän keùo tôø giaáy keït giöõa khoái saáy 
(A) vaø truïc cao aùp in (B) ñeán khi ñaàu 

meùp giaáy xuaát hieän  

Sau ñoù duøng caû hai tay naém vaøo hai 
beân , caån thaän keùo tôø giaáy keït ra ngoaøi

Ruùt giaáy keït theo chieàu muõi teân nhö 
hình minh hoïa töø phía sau maùy 
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Neáu giaáy keït xeáp quaït , vuoát thaúng 
meùp vaø keùo giaáy keït ra ngoaøi 

Neáu giaáy keït töø khay giaáy phía tröôùc , 
caån thaän keùo giaáy theo chieàu muõi teân 

Hoaëc giaáy keït töø khay giaáy tay , xöû lyù 
nhö hình minh hoïa 

Naém vaøo quai cuûa hoäp möïc , muõi teân 
treân hoäp möïc höôùng ra ngoaøi 

Ñeå thanh daãn (A) beân traùi hoäp möïc thaúng haøng vôùi ñöôøng raõnh 
trong vaùch maùy . Caån thaän ñöa hoäp möïc vaøo maùy ñeán vò trí ngöøng . 
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2 – Keït baûn giaáy taïi boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (SADF)(MF4350d): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Ñaåy hoäp möïc vaø phaûi chaéc chaén raèng 
noù ñaõ chính xaùc beân trong maùy 

Ñoùng naép cöûa phaàn in vaø ñoùng khoái 
queùt aûnh xuoáng vò trí ban ñaàu 

Môû naép treân cuûa phaàn naïp baûn goác leân Ruùt giaáy keït töø phía treân 

Neáu keït giaáy töø phaàn ra giaáy , ruùt giaáy 
keït töø phía döôùi khay baûn goác  

Hoaëc môû SADF leân vaø ruùt giaáy keït 
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1 / Neân thöôøng xuyeân lau buïi vaø caùc veát dô treân maët kính ñeå baûn goác 
(Platen Glass)(H1-A) vaø naép ñaäy baûn goác (Platen Glass Cover) (H1-A) 
baèng vaûi meàm vaø aåm. Töông töï (MF4350d), cuõng neân thöôøng xuyeân lau 
buïi khe kính nhoû (SADF Reader Glass) (H2-B) vaø truïc traéng daãn baûn 
goác (White Roller) (H2-B) baèng khaên meàm vaø aåm . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Coù theå môû naép phaàn naïp baûn goác 
nhö hình minh hoïa , lau caùc baùnh xe 
naïp vaø daãn baûn goác vaø laøm saïch buïi 
ôû khu vöïc (H3-C) . 
 
 
 
 
2 / Traùnh laøm rôùt kim keïp hoaëc vaät laï vaøo caùc khay chöùa giaáy in (khay 

ngaên keùo vaø khay tay) , vì coù theå laøm traày boä phaän laáy aûnh . 
3 / Khi laáy giaáy keït neân laáy giaáy theo chieàu ñi cuûa giaáy khi sao chuïp vì neáu 

keùo giaáy ngöôïc coù theå laøm cong hoaëc gaõy moät soá boä phaän trong maùy . 
4 / Neân söû duïng giaáy ñuùng tieâu chuaån , traùnh söû duïng loaïi giaáy quaù moûng 

hoaëc loaïi giaáy quaù daøy deã gaây hieän töôïng keït giaáy vaø laøm giaûm tuoåi thoï 
vaät tö cuûa maùy . 

 
 

NHÖÕNG ÑIEÀU CAÀN BIEÁT KHI SÖÛ DUÏNG MAÙY 

H1 A H2 

B 

H3 C 
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MUÏC LUÏC 
 

01 – Giôùi thieäu sô löôïc 1 
02 – Baûng ñieàu khieån 2 
03 – Ñaët baûn goác , ñaët giaáy in vaø caøi ñaët khoå giaáy 4 
04 – Chöùc naêng sao chuïp (Copy Function) 7 
o Thao taùc sao chuïp ñôn giaûn 8 
o Loaïi hình aûnh baûn goác (Image Quality) 9  
o Ñieàu chænh ñaäm lôït (Density) 10 
o Phoùng to – Thu nhoû (Enlarge/Reduce) 11 
o Chia boä ñieän töû (Collate) 12 
o Chöùc naêng sao chuïp coù ñaûo maët (Two Sided) 13 
o Sao chuïp keát hôïp (2 on 1) 14  
o Sao chuïp theû (ID Card Copy) 15 

05 – Chöùc naêng queùt aûnh (Scan Function) 17 
o Thöïc hieän queùt aûnh töø maùy vi tính vaø löu File 18 
o Thöïc hieän queùt aûnh töø MF 4320d/4350d vaø löu File 19 

06 – Chöùc naêng in (Print Fuction)  21 
o Thao taùc in ñôn giaûn 22 
o Caùc chöùc naêng in môû roäng thöôøng söû duïng  22 

 Choïn khoå giaáy in 22 
 Choïn khoå giaáy in coù phoùng to thu nhoû  22 
 In hai maët 23 
 In chia boä 23 
 In keát hôïp – In aùp phích 24 

o Coâng cuï hoã trôï trang trí  24 
    In vieàn – In ngaøy thaùng – In teân – In soá trang   

o In chuù thích (Water Mark)  25 
o Ñieàu chænh chaát löôïng hình aûnh  26 
o Chöùc naêng in bieân taäp baûn goác (Edit and Preview) 27 
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o Huûy boû taùc vuï in  29 
 Huûy boû taùc vuï in khi döõ lieäu in coøn trong boä nhôù maùy vi tính 29 
 Huûy boû taùc vuï in khi döõ lieäu in trong boä nhôù maùy MF 29 

07 – Chöùc naêng Fax (Fax Function)(MF4350d) 30 
o Thao taùc gôûi Fax ñôn giaûn 31  
o Ñieàu chænh ñoä phaân giaûi  32 
o Ñieàu chænh ñoä ñaäm lôït 33 
o Caùc caùch quay soá gôûi Fax 34 

 Quay soá taét baèng moät phím (One Touch Dial) 34 
 Quay soá taét baèng maõ soá (Code Speed Dial) 34 
 Gôûi Fax tröïc tieáp 35 

o Caùc cheá ñoä nhaän Fax vaø caøi ñaët cheá ñoä nhaän Fax 36 
 Nhaän Fax chuyeân duïng (FaxOnly) 36 
 Nhaän Fax nhaân coâng (Manual) 36 
 Nhaän Fax töï ñoäng (FaxTel) 36 

o  Caøi ñaët soá Fax – Teân Cty – Ngaøy & Giôø 38 
o  Caøi ñaët One Touch – Code Speed – Group Dial  40 
o In baùo caùo – In danh baï soá Fax 43 

08 – Chöùc naêng Fax töø maùy vi tính (MF4350d) 44 
o Thao taùc gôûi Fax töø maùy vi tính 45 
o Taïo danh baï ñieän thoaïi (Address Book) 46 

09 – Moät soá chæ baùo treân baûng ñieàu khieån  47 
10 – Thay möïc (Change Toner) 48 
11 – Xöû lyù keït giaáy (Paper Jam) 50 
o Keït giaáy in beân trong mayù 50 
o Keït baûn giaáy taïi boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (SADF) 53 

12 – Nhöõng ñieàu caàn bieát khi söû duïng maùy 54 
 
 



 



 
 
 

COPIER – FACSIMILE  
PRINTER  – SCANNER – ALL IN ONE 

PROJECTOR – VISUALIZER 
CAMERA – CAMCORDER  


